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Fisa postului

Expert

Denumirea functiei : Expert
Departament : Biroul Tehnic

Studii minime : Studii Superioare
CONDITII ALE POSTULUI DE MUNCA:

e Program de lucru : angajare part time - 2 ore /zi;

e Posibilitate de prelungire peste program in situatii exceptionale (se precizeaza
si acest aspect daca este cazul si/sau alte aspecte care fac referire la
programul de lucru.

e Deplasari : national si international.

ATRIBUTII S| RESPONSABILITATI:

e Participa la procesul de evaluare tehnica si financiara a Cererilor de finantare
primite, in conformitate cu criteriile de evaluare aprobate si publicate in
apelul pentru depunerea Cererilor de finantare.

e Intocmeste listele, formularele standard si celelalte documente specifice
pentru tehnica si financiara.

e Intocmeste ofertele pentru consultantd tehnicd gratuita in cadrul biroului
tehnic.

e Tine legatura cu alte grupuri de actiune locala pentru a face schimb de
experienta.
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e Asigura apararea drepturilor si intereselor legitime ale asociatiei in
conformitate cu Constitutia si cu legile tarii, asigura consultanta si
reprezentare juridica, avizeaza si/sau contrasemneaza actele cu caracter
juridic emise de aceasta, conform prevederilor Legii nr. 514/2003.

e Cunoasterea continua a nevoilor zonei.

e Examinarea cererilor de proiecte si canalizarea la persoana potrivita.

e Dezvoltare de actiune de animarea zonei.

e Distributie de informatie asupra activitatii derulate in teritoriu.

e Tine legatura cu punctele de informare ale teritoriului.

COMPETENTELE POSTULUI DE MUNCA:

e Cunostinte solide de operare PC: Word, Excel, Power Point, Adobe,
Web etc.

e Cunostinte de gestiune.

e Cunostinte solide despre relatii cu publicul.

e Cunostinte solide despre fonduri nerambursabile, POP.

ALTE CERINTE :

e Rezistenta la stres.

e Abilitati de consultanta si conciliere.

e Mentinerea unei atmosfere colegiale in relatiile de munca.

e Volum mediu de cunostinte teoretice si practice.

e Receptivitate la solicitarile profesionale (capacitate de mobilizare
personalad pentru finalizarea intr-un timp cat mai operativ a sarcinilor
ce-i revin, capacitate de motivare si de leadership).

e Abilitati de planificare si organizare.

e Flexibilitate in gandire.
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